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IMPORTAR FICHERO PLANO (TXT) A EXCEL

EURONOM

PARA QUE SE UTILIZA:

Este procedimiento se utiliza para importar a Excel los ficheros planos (TXT) que genera la
Aplicacién de Nominas desde distintas opciones.

Hay algunos listados que lo generan automaticamente como son el Listado de Costos, el Listado de
datos para el ERE, y otros informes. Los ficheros se generan en la carpeta EURONOM del disco Cy
el nombre de los ficheros se especifica en la pantalla del listado en cuestién.

COMO SE IMPORTA UN FICHERO PLANO A EXCEL.

A continuacidn les voy a detallar cdmo se importa a Excel el fichero que genera el Listado de
Costos, el resto funciona igual. Lo primero que debe saber es cdmo se llama el fichero que genera
este informe y esto lo puede ver en el momento que esta generando el listado. En este caso el
fichero se llama COSTO.TXT y se alojara en C:\EURONOM y contendra la empresa o empresas que
decida imprimir. Todas iran en el mismo fichero. Si quiere que un fichero contenga los datos de
una sola empresa haga el listado solo con esa empresa. Hay otros listados que le avisara de que se
generara un fichero por cada empresa. Esto lo vera en la pantalla del listado.

1. Hacer el Listado de Costos.
2. Abrir Excel y seleccionar la carpeta EURONOM del disco Cy en las opciones de archivos
elegir “Archivos de Texto”

« v <« Disco 550 (CGNe EURCMNOM v O Buscar en EUROMCOM
Organizar « Mueva carpeta Bz = [ 0
Archivos de pn ® MNombre Fecha de Fnccllfica... Tipo i)

ATC SR 22/03/202011:08  Documenito de te

CPOSTAL | ErE0DOY 22 Documente de te
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3. Una vez seleccionan “Archivos de Texto” el explorador les mostrara todos los archivos de
texto que hay en la carpeta EURONOM y eligen y abren en este caso el que se llama
COSTO.txt (Si no ven la extension .txt es que tienen configurado el explorador a ocultar las
extensiones).

4. Una vez abierto, como no esta en formato Excel se les abrira la siguiente pantalla de
Asistente para importar texto. Tienen que marcar las siguientes opciones y pulsar

siguiente.

El asistente estima que sus datos son Anch

5i esto es correcto, elija Siguient ien elija el tipo datos que mejor los describa,

Tipo de los datos origirdles

Elija el tipo archivo que describa los-datos con mayor precision:
@ Delimitados - Caractergstomo comas o tabulaciones separan campos,
D De ancho fijo - Los<ampos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Comenzar a impdrtar en la fila: |1 = | Origen del archivo: M5-DO5 [PC-8) A

[]:Mis datos tienen encabezados.:

Vista previa del archivo CHNEURONOMVWCOSTOLTXT.

1 CODIGO EMPRESR ;C0D FPRODUCTOR ;APELLIDOS ¥ NOM;CATEGORIA ;CENTRC TRABAJC ;CLAVE DEH A
001;00010051; LINDVALL ANDERS sDIRECTOR GENERR;0001;00501;DIRECCICH GENE
DDl;DDDlDDEz;LINDUBLL AWNDERS ;DIRECTOR FENERA;O001;00501;DIRECCICN GENE
001;000100c1;5URREZ BEERNAL RRQUEL s INTERVENTORR ;0001;00502; CONTABILIDAD
001;00010052; HARARNJO MARCIAS VICTORIO F BRI BRDMTVO . 70001;00503; CONTABILIDAD W

Cancelar = fras Siguiente = Finalizar
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5. Una vez pulsado siguiente se les abrira esta nueva pantalla donde tendran que marcar el
siguiente dato y pulsar finalizar:

Estd pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver como cambia el texto en la vista previa.

Separadores
[#]\Tabulacién

|:| Considerar separadores consecdtjvos como uno solo

|:| Coma
|:| Espacio
|:| DOtro:

Calificador de texto:

Wista previa de los datos

DIGO EMPRESA I FRODUCTOR PELLIDOS Y NOM ~
ool 0010051 INDVALL ANDERS
ool 00lo052 INDVALL ANDERS
ool 00l00sl UARREZ BEENAL RROUEL
ool 0aloosz BRANIO MACIAS VICTORIO W

€

Cancelar < Atras Finalizar

Se les abrira el fichero ya en formato Excel. A partir de aqui pueden dar el formato que
quieran a los tamafos de las celdas, colorear las cabeceras, poner totales, ordenarlos por

el orden que quieran, etc. y si lo quieren guardar es muy importante que le digan “Guardar
como” y elijan el tipo “Libro Excel”.
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1 |CODIGO EMPRESA COD PRODUCTOR APELLIDOS ¥ NOM CATEGORIA CENTRO TRABAJO CLAVE DEPARTAMT DEPARTAMENTO GFH TOTAL DEVENGADO ANTICIPOS DEDUC .
2 1 10051 LINDVALL ANDERS DIRECTOR GENERA 1 501 DIRECCION GENERAL 925,54 0
3 1 10052 LINDVALL ANDERS DIRECTOR GENERA 1 501 DIRECCION GENERAL i i
4 1 10061 SUAREZ BERNAL RAQUEL INTERVENTORA 1 503 CONTABILIDAD 4386,5 24,88
5 1 10092 NARANJO MACIAS VICTORIO  AUX.ADMTVO. 1 503 CONTABILIDAD [ [
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