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SOLICITUD COLECTIVA DE PRESTACION DE ERTE POR FUERZA MAYOR

PARA QUE SE UTILIZA:
Este proceso se utiliza para generar un fichero plano de solicitud colectiva de prestacion por
desempleo a consecuencia del COVID-19 (ERTE) para posteriormente exportarlo a Excel.

A TENER MUY EN CUENTA:
Desde MS-DOS no se puede generar directamente un fichero Excel por lo que se tiene que partir
de un fichero plano para la posterior importacién desde Excel.

El nombre que el fichero deberia tener es el del nimero de cuenta de cotizacion de la empresa
(CCC) pero como en MS-DOS estamos limitados a nombres de archivos de hasta 8 caracteres no
podemos asignar ese nombre.

El nombre del fichero que le da el programa de ndmina es SOLIxxxx.txt donde xxxx es el codigo de
la empresa. Una vez que el usuario importe el fichero plano en Excel debera guardarlo en dicho
formato y como nombre deberd poner el CCC de la empresa. Por ejemplo: 35000111222.xml. Este
sera el fichero final que tendra que enviar al SEPE.

Es muy importante que al importarlo siga los pasos exactamente como se les muestra a
continuacion. También se les ha enviado un video explicativo de como hacerlo.

COMO IMPORTAR EL FICHERO PLANO.

1. Desde el programa de Ndminas ir a la opcién 6 — 29 — 20 (Fic.Plano solicitud colec./ERTE).
Tenga en cuenta que esta opcidn no imprime nada. Sélo genera un fichero plano por
empresa con los productores que haya indicado que estan en ERE.

2. Abrir Excel y abrir la carpeta EURONOM del disco Cy en las opciones de archivos elegir
“Archivos de Texto”
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Una vez seleccionan “Archivos de Texto” el explorador les mostrara todos los archivos de
texto que hay en la carpeta EURONOM, eligen y abren en este caso el que se llama
SOLI0001.txt (Si no ven la extensidn .txt es que tienen configurado el explorador para
ocultar las extensiones. No pasa nada). Este fichero corresponde a la empresa 0001.

Una vez abierto, como no estd en formato Excel se les abrira la siguiente pantalla de
“Asistente para importar texto”. Tienen que marcar las siguientes opciones y pulsar
“Siguiente”.

Elija el tigo archivo que describa lgs-datos con mayor precisian:
@ Delimitados - Caracterescomo comas o tabulaciones separan campos.

Cl De ancho fijo - Los€ampos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Comenzarai rtar en la fila: |1 +| Origen del archivo: Windows [AMNSI) e

[]iMis datos tienen encabezados.!

Vista previa del archivo CAEURONOM\SOLIODOT. TXT.
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5. Se les abrira esta nueva pantalla donde tendrd que marcar “Punto y coma” y pulsar
“Siguiente”

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver como cambia el texto en la vista previa.

Separadores

bulacion
¥ 3 [ considerar separadores consecutivos como uno solo
L] Coma o .

. Calificador de texto: A
Dgspacm

|:| DOtro:

Vista previa de los datos
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6. En lasiguiente pantalla es muy importante que hagan lo siguiente:
* Marcar “Texto”
* Locglizar “Cuenta Bancaria, Tipo Medida, Fecha Inicio suspencidn y Fecha Fin”

bajando la barra de desplazamiento vertical y desplazar la barra de desplazamiento
horizontal hasta que lo vean.

‘General conwierte 105 valores numeéricos en numeros, |

valores de fechas en fechas y
todos los demas valores en texto.

() Fecha: DA Avanzadas...

O Mo importar columna (saltar]

Wista previa de los dato

nercal v nﬂanl eneral eneral
L
Cuenta Bancaria (sin IBAN) [ipo medida Fecha inicio suspension Fecha £in suspex
018207333%02015003¢€6 Le—03-18
0122073339020150036¢€ pe—03-18
0045042144235025€111 pe—03-18 L¥]
£

>
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7. Una vez estén las cuatro columnas en negrita le dan “Finalizar”.

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas

Dgeneral i

@ ‘General” convierte los valores numeéricos en nameros, los valores de fechas en fechas y
Texto todos los demds valores en texto.

() Fecha: | DMA i Avanzadas...

D Mo importar columna (saltar)

Vista previa de los datos

Cancelar < Atras

8. Se les abrird el fichero ya en formato Excel. Ahora tendran que ensanchar las columnas
para que se vean todos los datos y pueden colorear o resaltar lo que quieran pero sin
modificar la estructura borrando o insertando columnas. En el video se explica
detalladamente como hacerlo.

Es muy importante que cuando acaben al guardarlo le digan “Guardar como” y elijan el
tipo “Libro Excel” y como nombre le pongan el del CCC (Cédigo Cuenta Cotizacion) de la
empresa.

Yo en mi caso he ampliado las columnas hasta que se vea todo correctamente, he puesto
en negrita los enunciados, he coloreado las lineas que separan cada capitulo y ha quedado

’
asl:
B e ©- & B SOLIODDT - Excel ? = ®
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA GERARDO ANTUNEZ JIMENEZ = i
A23 -t fe | omi/ne v
A B C D E F G H 1 J K |«
1 |SOLICITUD COLECTIVA DE PRESTACIONES POR DESEMPLEQ POR SUSPENSION
2 |0 PORREDUCCION DE JORNADA A CONSECUENCIA DEL COVID 19
3
4 Datos de laEmpresa.
5 |Razon Social: HOTELGAJ, S.L. Causa del ERE temporal adoptado: Fuerza Mayor
6 |CIF Empresa: A35032111 Numero de trabajadores de la empresa: 020
7 |CCC: 35000111222 CCC principal de la empresa: 35000111222
8 |N.ERE: Ambito geografico del ERE: LAS PALMAS
9 |Representante.
10 |Nombre: ANTUNEZ JIMENEZ GERARDO
11 NIF: 431114444
12 |Telefono: 928422245
13 |Correo electronico: gaj@geoswin.es
14|
135 RELACION DE TRABAJADORES

16 |En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 6.1.a del Reglamento UE 2016/679 del Parlamento y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
17 |proteccion de las personas fisicas en lo gue respecta al tratamiento de datos personales y a Ia libre circulacion de estos datos, y por el gue se dero

14 | Directiva 95/46/CE,

19 DECLARO gue se ha obtenido

20 (el consentimiento de todos los trabajadores afectados por las medidas adoptadas, incluidos en la siguiente relacion, para formular en su nombre la
21 |presente solicitud.

22

23 [pNI/NiE Nombre Apellido1. Apellido 2 Telefono  Codigo Poste Clave IBAN Cuenta Banc Tipo medida Fecha inicio Fecha fi
24 [43222333A ANTONIO PEREZ RUIZ 635123456 35120 £s10 01820733330 18-03-18
25 432332228 MIGUEL SUAREZ DAVILA 615656606 35100 Es21 01820733330 180318

26 43456456C RAQUEL FERNANDEZ GIL 610222658 35000 ES44 004950421442 18-03-18
27



